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ARTIGO 1.2

Definicao
1 — A Biblioteca/Centro de Recursos Educativos, adiante designado sobre a sigla CRE, é o
espaco onde se encontram varios tipos de documentos e equipamentos (independentemente
da sua natureza e suporte) que constituem recursos pedagdgicos, quer para as atividades

letivas ou nao letivas, quer para ocupagao de tempos livres e lazer.

ARTIGO 2.2
Objetivos

Os objetivos essenciais da CRE s3ao os seguintes:
1 - Tornar possivel a plena utilizacdo dos recursos pedagogicos existentes e dotar a escola de
um fundo documental adequado as necessidades das diferentes areas formativas;
2 - Permitir a integracao dos materiais impressos, audiovisuais e informaticos e favorecer a
constituicao de conjuntos documentais, organizados em fun¢do de diferentes temas;
3 - Desenvolver nos alunos competéncias e habitos de trabalho baseados na pesquisa,
tratamento e producdo de informacao;
4 - Fomentar nos alunos uma postura autonoma, dindmica, responsavel e critica face ao seu
desempenho escolar;
5 - Estimular nos utilizadores o prazer pelo espaco-biblioteca e pela leitura e o interesse pelas
diversas areas do conhecimento e da cultura;
6 - Criar condicGes que apoiem os professores na preparacdo e desenvolvimento das
atividades letivas, de modo a diversificar estratégias e recursos;
7 - Viabilizar a producao de materiais e a organizacdo de atividades por parte de toda a
comunidade escolar;
8 - Promover, na comunidade educativa, a utilizacdo das bibliotecas com finalidades

recreativas, informativas e de formacdo permanente.
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ARTIGO 3.2

Organizacao
1 - O CRE encontra-se dividido em 2 zonas funcionais:
a) Biblioteca/Centro de Recursos
b) Reprografia
2 - Compete ao colaborador responsdvel pelo Servigo de Reprografia assegurar o
funcionamento do CRE, constando das suas atividades:
a) Gerir o espaco do Centro de Recursos, procurando responder com eficdcia as solicitacdes
de toda a comunidade educativa;
b) Zelar pelo cumprimento das normas estipuladas no Regulamento do Centro de Recursos
Educativos;
c) Proceder a abertura do espac¢o no horario previsto e ao seu encerramento;
d) Gerir as requisi¢cdes do fundo documental e zelar pelo cumprimento dos prazos de
devolucdo dos livros;
e) Garantir a vigilancia e a seguranca do espaco;
f) Arrumar, de forma ordenada, os materiais e recursos disponiveis;
g) Zelar pelo bom funcionamento e ambiente do CRE;
h) Anotar lacunas existentes ao nivel dos materiais e recursos e providenciar a sua aquisi¢do;
i) Registar danos ou perdas de materiais e recursos e comunicar a Dire¢cdo Técnico-Pedagdgica;
j) Registar qualquer comportamento inadequado e/ou suspeito por parte dos utilizadores do
Centro de Recursos e comunicar, com a maior brevidade, a Direcdo Técnico-Pedagdgica;
k) Garantir o cumprimento do Regulamento Interno do Centro de Recursos e do Regulamento

Interno da Escola.

ARTIGO 4.2

Acesso
1 - Todos os alunos e colaboradores da escola tém um acesso reservado a todo o material,

sendo obrigatdria a sua solicitacdo ao funcionario responsavel pelo Centro de Recursos.
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2 - Todos os alunos e colaboradores da escola tém livre acesso a Zona Informatica/Internet do

centro de recursos.

ARTIGO 5.2

Normas de Funcionamento
1 - Tendo como objetivo primordial servir os interesses da comunidade educativa, num
ambiente conciliador de aprendizagem e agradabilidade, pretende-se que o Centro de
Recursos seja, fundamentalmente:
a) Um espaco possuidor de documentac¢do/informacdo adequadas a qualquer faixa etaria e
area de formacao da Escola;
b) Um espaco propicio e estimulante da pratica da leitura, do estudo e da investigacao,
individual ou em pequenos grupos;
c) Um espaco onde os utilizadores se dirijam livremente para ler/escrever, ouvir, visionar ou

pesquisar.

ARTIGO 6.2

Direitos e Deveres dos Utilizadores
1- Sao direitos dos utilizadores:
a) Consultar todo o fundo documental;
b) Usufruir de todos os recursos e servicos prestados pelo CRE, de acordo com o presente
regulamento;
c) Participar nas atividades promovidas;

d) Apresentar criticas e sugestdes.

1- S3o deveres dos utilizadores:

a) Cumprir as normas estabelecidas;

b) Cumprir o prazo estipulado para a devolucdo dos livros requisitados para leitura
domicilidria;

c) Zelar pela integridade fisica de todos os materiais, recursos e instalacdes;

w2020 Il




Escola
Profissional
de Coruche Regulamento daBiblioteca/Centro de Recursos Educativos 2022/2023

desde 2001

v

d) Responsabilizar-se pelos recursos requisitados. Em caso de dano ou perda de qualquer

documento ou equipamento, repor o material danificado ou o valor correspondente;
e) Contribuir para um bom ambiente, respeitando o trabalho dos outros utilizadores;
f) Ndo comer ou beber no espaco do CRE;

g) Desligar e ndo usar o telemével no espago do CRE;

h) Ndo usar boné ou chapéu no espaco do CRE;

i) Cumprir as indicagdes transmitidas pelo funcionario do CRE;

j) Levar unicamente o material que considere indispensavel as tarefas que ird desenvolver.

ARTIGO 7.2
Horario
1 — O CRE e a Reprografia funcionam entre as 9 horas e as 18 horas podendo, no entanto,

haver alteracdo no hordrio consoante a disponibilidade do colaborador responsavel.

ARTIGO 8.2

Reprografia
1 - O servico de reproducdo de documentos estd dependente da disponibilidade dos
funciondrios da reprografia;

2 - N3o é permitida a reproducdo integral de obras.

ARTIGO 9.2

Normas Especificas

1 - A consulta deverd ser efetuada, preferencialmente, no espaco onde os livros se encontram.
A titulo excecional, estes poderao ser requisitados para a sala de aula, mediante solicitacao
escrita do professor, em impresso proprio, antes do inicio da aula.
2 - Os utilizadores, ao devolverem os livros, deverdo entregd-los ao funciondrio, de forma
gue sejam unicamente os funcionarios a arruma-los nas estantes;

3 - Poderado ser requisitados para consulta domicilidria todos os livros.
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4 - A requisi¢dao dos livros para leitura domicilidria faz-se em impresso préprio, podendo o

leitor requisitar até dois titulos por um periodo de quinze dias, renovavel, caso as obras ndo
tenham, entretanto, sido solicitadas por outro utilizador.

5 - Sé depois de devolvidas as obras requisitadas, para leitura domicilidria, podera ser feito
novo pedido.

6 - O utente que, sistematicamente, entregar os livros fora de prazo, sem qualquer justificacdo
ou revelar evidente falta de cuidado, sera penalizado com a suspensdao tempordria ou
definitiva de requisitar obras para leitura domicilidria, assim como tera de repor o material
danificado ou o valor correspondente, em caso de dano ou perda da(s) obra(s) requisitada(s).
7 - Os computadores que se encontram no CRE podem ser utilizados por toda a comunidade
educativa;

8 - Os computadores destinam-se a utentes que necessitem de recorrer a processador de
texto, folha de calculo ou outro software instalado, podendo ser consultada a Internet, bem
como os CD-ROM existentes;

9 - Os utilizadores s6 poderdo imprimir os materiais pesquisados na Internet, caso se destinem

a trabalhos de @mbito curricular.

ARTIGO 10.¢
Disposi¢Oes Diversas
1 - Qualquer situacao que ndo esteja contemplada no presente Regulamento deve ser gerida

e resolvida de acordo com o estipulado no Regulamento Interno da Escola.

ARTIGO 11.2
Aprovacao/Revisdo
1 - O presente regulamento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovacgdo e
homologacao pela Direcao.
2 - Este documento pode ser revisto um ano apds a sua aprovacao ou Ultima alteracdo, ou a

pedido de algum érgao da EPC.
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Aprovado pela Direcdo Técnico-Pedagdgica em 08 de setembro de 2022.
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